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Sayfa No

Siirecin Bagh Oldugu
Ust Siirecin Ad1

Egitim ve Ogretim Ana Siireci

Siirecin Ad1

Yaz Okulu Islemleri Siireci

Siire¢ Seviyesi

] Ana Siireg [l Dectay Siireg

Siire¢ Tiiri

[1 Yonetsel Siireg ] Islevsel Siirec

Siirecin Tanimi

Bu siireg, 6grencilerin yaz okulu bagvurularinin alinmasi, degerlendirilmesi,
ders kayitlarinin yapilmasi ve not giriglerinin gergeklestirilmesi faaliyetlerini
icermektedir.

Siirecin Amaci

Ogrencileri yaz okulunda ders alabilmesi igin yaz okuluna iliskin
faaliyetlerin yiiriitilmesini saglamak

Siire¢ Sahibi/Onaylayan

Rektorlik

Siirec
Uygulayicilar/Sorumlusu

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Fakiilte ve MYO Yonetim Kurullar,
Boliim baskanlari, 6gretim iiyeleri, Birim Ogrenci Isleri Sorumlusu.

Siirecin Oncelikleri

Yaz okulu takviminin belirlenmesi, yaz okulunda agilacak derslerin
belirlenmesi, kayitlarin alinmasi ve degerlendirilmesi, 6grencilerin yaz
okulunda aldig1 derslere iliskin not girislerinin yapilmasi

Siirecin Ardillarn

Not girisleri, transkript iglemleri

Siirecin Girdileri

MCBU Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Yaz Okulu Esaslar

Siirecin Ciktilari

Yaz Okulunda agilan ders listesi, Yaz okuluna kayit hakki kazanan
ogrenci listesi, not listeleri

Siirecin Hizmet Alicilar:

Ogrenciler

Siirecin Tedarikgileri/
Hizmet Saglayicilary/
Girdi Kaynaklari

Akademik ve Idari Birimler

Siirecin Ciktilariin
Iletilecegi Birimler

Ogrenciler, birim 6grenci isleri, iiniversitemiz disindan yaz okulunda ders
alan 0grencilerin bagli oldugu iiniversiteler

Siirecin Performans

Yaz okulunda agilan ders sayisi
Yaz okuluna kayitlanan 6grenci sayisi
Hatasiz kayit orani= (Toplam kayit sayisi-Hatali kayit sayisi)/Toplam kayit

Gostergeleri
Sayis1
Yaz okulu Memnuniyet anketlerinin sonuglari
Siirecin Performans OBS
Gostergeleri Olgii/
izleme Yontemi
Performans Gostergeleri | Yillik

izleme sikhigi

Siirecin Riskleri Siirecin
Riskleri

Bagvurularin eksik alinmasi
Yaz okulundan ders alma hakki olmayan 6grenciye ders verilmesi Not
girisinin hatali yapilmasi

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor
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Fakilte/Yuksekokullardan yaz déneminde
acilacak derslerin talep edilmesi

v
Boliim/Programlardan yaz déneminde agilacak
derslerin talep edilmesi

y
Yaz déneminde acilacak derslerin belirlenmesi
ve Dekanliga/Mudirltge iletilmesi

v
Yaz déneminde acilacak derslerin Yonetim
Kurulunda goriistlmesi ve Ogrenci Isleri daire
Bagkanligina iletilmesi

\ 4
Yaz okulu takviminin belirlenmesi ve liniversite
ve birimlerin internet sayfalarinda duyurulmasi

Yaz okulu basvuru formu takvime uygun siirede

Rektorlik adina
Ogrenci isleri Daire
Bagkanlig
Dekanlik / Midurlik

Bolim Baskanhgi

Dekanlik / Midurlik

Rektorluk /
Dekanlik / Midurlik

EBYS Kayitlar

EBYS Kayitlari

EBYS Kayitlar

EBYS Kayitlari

internet sayfalar

doldurularak basvuru yapilmasi < Ogrenci Bagvuru Fon"mu ve
l Ekleri
Dersi almak istedigi B
Universitenin bolim taban puani, iginde HAYIR Ogrenci Basvuru Formu ve
hulunulan yil igin kendi bélimiinden Ekleri
ylksek mi?
Dersi almak istedigi HAYIR
bolime uygun puan kategorisi
le mi giriliyor: Ogrenci Bagvuru Formu ve
EVETl Ekleri
Dersin dili uygun mu? Tirkce HAYIR
dersin Ingilizcesi alinabilir, Ingilizce
dersin Tlrkgesi alinamaz L .
Ogrenci Bagvuru Formu ve
Ekleri
HAYIR
Sectigi ders sayisi 3 veya
altinda mi?
Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor
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Ogrenci Béliim Baskanina miiracaat eder ve siireci
bizzat takip eder.

Basvurularin dersi verecek 6gretim elemanlarina
yonlendirilmeden 6nce incelenmesi

'

Ogrenciye
red karari
bildirilir.

Secilen ders sayisi 3 veya
altinda mi?

Daha 6nce alinip
basarisiz olunan ders,

Ust siniftan
ders
segebilir.

devamsizliktan
kalinan ders, alt
siniflardan alinmamis

GANOQ'’su 3’lin Gzerinde
mi veya CAP yapilyor mu?

ders alinabilir.

<
<

»
P

y
Tum basvurularin 6grenci ile birlikte dersi verecek
0gretim elemanlarina yonlendirilmesi

v
Basvurularin Ogretim Elemanlari tarafindan
incelenmesi

)

B

Bolum Baskanhgi

Bollim Basgkanlig

Bollim Basgkanlig

Bolim Baskanhgi

Ogretim Elemani
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Daha 6nce alinip - )
- £ T basarisiz olunan ders, Ogrenci Basvuru Formu ve
Us";'"' an| EVET ANO’su 3’Un Uzerinde devamsizliktan Ekleri
se 'Iir;'l'r i veya GAP yapiyor mu? kalinan ders, alt
shiebrir siniflardan alinmamis
ders alinabilir.
> |
Ogrenci Bagvuru Formu ve
Ekleri
Belgeler tamam mi? ]
e Bagvuru Formu Eksik belgeler
e Transkript tamamlanur.
Ogrenci Basvuru Formu ve

Ekleri

Bagvuru Formu ve
Ekleri

Basvuru Formu ve
Ekleri

Bagvuru Formu ve
Ekleri

Basvuru Formu ve
Ekleri

Basvuru Formu ve
Ekleri

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor
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Alinacak dersin igerigi HAYIR

ile verilecek dersin igerigi en az
%75 uyumlu mu?

Dersi almak istedigi
tiniversitenin bolim taban puani, icinde
bulunulan yil igin 6grencinin
holiminden yiksek mi?

HAYIR

EVET

Dersi almak istedigi
bolime uygun puan kategorisi
ile mi giriliyor?

HAYIR

Dersin dili uygun mu? Turkg
dersin Ingilizcesi alinabilir, Ingilizce
dersin Tirkgesi alinamaz.

Basvuru
formuna red
karari yazilir.

Basvuru Formunun Ogretim Elemani
tarafindan imzalanmasi ve Ogrenciye teslim
edilerek B6lim Bagkanligina yonlendirilmesi.

Ogretim Elemanlarinin yaptigi
degerlendirmelerin incelenmesi

Ogrenciye red
karari bildirilir.

Yaz okulundan hig ders
alamayacak durumda 6grenci
var mi?

Basvuru formlarinin imzalanmasi ve 6grenci ile birlikte
Fakiilte/Yiksekokul Ogrenci isleri Birimine ydnlendirilmesi

C

Ogretim Elemani

Ogretim Elemani

Ogretim Elemani

Ogretim Elemani

Ogretim Elemani

Bollim Basgkanlig

Bolim Baskanhgi

Bolim Baskanhgi

Bagvuru Formu ve
Ekleri

Basvuru Formu ve
Ekleri

Basvuru Formu ve
Ekleri

Basvuru Formu ve
Ekleri

Basvuru Formu ve
Ekleri

Basvuru Formu ve
Ekleri

Basvuru Formu ve
Ekleri

Basvuru Formu ve
Ekleri

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor
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C

A4
Bagvuru Formlarinin kontrol edilerek
kaselenip teslim alinmasi ve EBYS {izerinden
Dekanhga/Mudurluge iletiimesi

\4
Yaz okulu ders taleplerinin Fakulte/Yuksekokul
Yonetim Kurulunda degerlendirilmesi

)

HAYIR

Yénetim Kurulu tarafindan
uygun bulundu mu?

Basvuru red
edilir.

Degerlendirme sonuglarinin Ogrenci isleri Birimine
iletilerek internet sayfasinda duyurulmasi

\ 4
Yaz okulu derslerinin takip edilmesi

MCBU’de aldi

Ogrenci dersi MCBU’de mi aldi
baska bir Gniversitede mi?

v
Baska
tniversitede '.SlnaV notunun
aldi OBS’de girilmesi

Sinav sonuglarinin resmi yazi ile ya da kapal ve
muhdrli zarfta 6grenci eliyle Fakiilte/Yiksekokul
Ogrenci islerine ulastiriimasi

>
al

. Ayni
Sinav sonucu belirlenen™ degi Basvuru
dersler ile yaz okulu onayi verilen formuna not
derslerin ayni olup olmadiginin disilir
kontrol edilmesj

A

Ogrenci isleri Birimi EBYS Kayitlari
Bagvuru Formu ve

Ekleri

Fakulte/Yuksekokul |  Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulu Karari
Dekanhk/Mudurluk EBYS Kayitlari
Bagvuru Formu ve
Ekleri
Web Sayfasi
Ogrenci
Ogretim Elemani OBS Kayitlari
Dis Kurum/Ogrenci Sinav Sonug
Belgeleri
Ogrenci Isleri Birimi Sinav Sonug
Belgeleri

Basvuru Formlari

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor
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Siireg Asamalari

Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Basvuru Formlarinin ve sinav sonuglarinin EBYS Ogrenci isleri Birimi EBYS Kayitlari
Uzerinden Dekanliga/Mudurluge iletilmesi Sinav Sonug
Belgeleri
Basvuru Formlari
Ogrenci not bilgileri Fakiilte/Yiiksekokul
Yonetim Kurulunda degerlendirilir
i HAYIR Yaz okulu Fakulte/Yuksekokul |  Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulu tarafindan

Lygun bulundu mu? sonuglari red Yonetim Kurulu

Karari
edilir.
Degerlendirme sonuglarinin Ogrenci isleri Dekanhk/Mudurlik EBYS Kayitlari
Birimine iletilir Yonetim Kurulu
Karari
\ 4
Ggrencmln notlla.rlll OBS uzerlndeD Ogrenci igleri Birimi OBS Kayitlari
girilir.

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorii Rektor




