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Siirec Ad1 : Yeni Boliim / Program A¢ma ve Giincelleme Siireci
Siire¢ Kodu 1 400.SAS.001 ‘ Bagh Oldugu Siire¢: Egitim ve Ogretim Ana Siireci
Siirec Seviyesi : [ Ana Siireg M Detay Siirec
Siire¢ Tiirii . [] Yonetsel Siireg B islevsel Siireg

Siire¢ Sahibi

: Siireg Ilgili Rektor Yardimcisinin liderliginde Dekan/Miidiir tarafindan yiiriitiiliir.

Siire¢ EKkibi

: Senato, Rektor, Genel Sekreter, MCBU Egitim Komisyonu, Akademik Birimlerin Egitim

Komisyonlari, lgili Rektér Yardimeisi, Dekan/Miidiir, ABD/Boliim/Program Baskanlar1

Onceki Siirec / Faaliyet

: Giincel ortaya ¢ikan taleplerin dikkate alinarak ihtiyag¢ analizinin tamamlanmasi, programa iliskin

geri bildirimlerin tamamlanmast

Sonraki Siire¢ / Faaliyet

. Acilan ve/veya glincellenen programlarin {iniversite egitim dgretim siiregleriyle biitlinlestirilmesi,

acilan ve/veya giincellenen programlarin yiiriitiilmesi

Siire¢ Girdileri

: Tirkiye Yeterlilikler Cercevesi Esaslari,

Paydaslarla Yapilan Toplantilar, Sektér Arastirmalart,

Piyasa ve Paydas Anket ve Geri Bildirimleri,

Ders Degerlendirme Anket Sonuglart,

Ilgili Yasa, Yénetmelik, Yénerge ve diger mevzuatlar,

Performans sartlar1 (kontenjanlarin doluluk oranlari, 6gretim elemant doluluk oranlari),
Onceki benzer ve diger ABD/B6liim/Programlardan elde edilen bilgiler,

Yeni Boliim/Program/ABD ag¢ilmasina iligkin birimden gelen resmi yazi ve teklif dosyasi,

Akademik Kurul Kararlari, Akademik Birim Egitim Komisyonu Kararlari, Universite Egitim
Komisyonu Kararlari, Senato Kararlari,

YOK Mevzuatina Uygun Oneri Formu.

Siire¢ Ciktilar:

: Yeni/gilincellenen boliim/program igin belirlenen girdilerin/sartlarin saglanmis olmasi,

Yeni/gilincel Boliim/Program/Anabilim Dali
Yeni Egitim Katalogu

Siirecin Hizmet
Alcilan

: Ogrenciler, is diinyas1 ve toplum

Siirecin Tedarikgileri/
Hizmet Saglayicilari

: Universitenin akademik birimleri, 6gretim elemanlar1, boliim sekreterleri, akademik personel

Kaynaklar

: Personel (siireg sahibi ve siireg ekibi olarak tanimlanmaistir), zaman (yillik faaliyet takviminde ya

da toplanti kararlarinda planlanir), finans veya finans gerektiren alt yapi ihtiyaglari (basvuru
dosyasinda planlanir), Bilgi Paketinde tanimlanan diger 6gretim materyalleri

Siirecin Ciktilarinin
Iletilecegi Birimler

: Universite yonetimi, ilgili akademik birimler

Amag : Paydas beklentileri dogrultusunda yenilikgi, rekabetgi, siirdiiriilebilir bir egitim 6gretim sistemi
icin ihtiya¢ duyulan yeni B6liim / Program / ABD tasarimi veya mevcut Béliim / Program / ABD
gelistirme faaliyetlerini sistematik bir sekilde ger¢eklestirmek ve uygulama sonrasi ¢ikabilecek
sorunlari baslangicta tespit ederek gerekli 6nlemleri almak.

Kapsam : Yeni Boliim / Program / ABD tasarimi veya mevcut Boliim / Program / ABD gelistirilmesinde

planlamadan baglayarak hizmetin nihai kullanicida (6grenciler) gecerliliginin kabuliine kadar olan
asamalar1 kapsar.

(Islern baglangici ve SOHlD

| islem / eylem / faaliyetl Veri / dokiiman / kaﬂ Kontrol / karar

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Koordinatorii Rektor
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ilgili Dokiimanlar
(Kurum ici)

: MCBU Kalite El Kitab1 — Madde 9.3.

Kalite Kayitlariin Kontrolii Prosediirii (400.PRS.002)

Diizeltici Faaliyet Prosediirii (400.PRS.004)

MCBU- Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve Imza Yetkileri Yonergesi
Risk Kayit ve ilave Risk Yonetimi Faaliyeti Takip Formu (001.FRM.008)
Kalite Yonetim Sistemi Fonksiyonel Siire¢ Etkilesim Tablosu (400.TBL.002)
MCBU Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi (500.YNT.001)

MCBU On Lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y &netmeligi
MCBU Isletmede Mesleki Egitim Yonergesi

MCBU On Lisans ve Lisans Ogrenci Danismanlig1 Ynergesi

Ilgili Dokiimanlar
(D1s Kaynaklr)

: TS-EN-ISO9001 Standard: — Madde 9.3.

Tablo 1.1. Yeni Ogretim Plan1 Olusturma veya Var Olan Ogretim Planin1 Degistirme Sablonu
Tablo 2.1. Karsilastirmali Ogretim Plan1 Tablosu

Tablo 2.2. Se¢gmeli Dersler Tablosu

Tablo 3.1. Yeni Agilan Béliim / Programlarin Ogretim Plan1 Teklifi Sablonu

Tablo 3.2. Yeni Acilan Béliim/Programlar I¢in Se¢meli Dersler Tablosu

Tablo 4.1. Derslerin Ingilizce Isimleri

YOK Kontenjan Kitapgig

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Yiiksekdgretim Kurulu Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Yonergesi

Yiiksekdgretim Kurumlarmin Yurtdisi Yiiksekogretim Kurumlartyla Ortak Egitim Ogretim
Programlarina Dair Yo6netmelik

Kalite Kayitlan

- I¢ ve dis paydas beklentileri ile ilgili arastirma ve degerlendirme raporlar
Yeni Bolim/Program/ABD Teklif Dosyasi
Program Giincelleme Bagvuru Dosyasi
Akademik Birim Yo6netim Kurulu Kararlari
Akademik Birim Egitim Komisyonu Kararlari
MCBU Egitim Komisyonu Kararlari
Senato Kararlari
YOK ’ten gelen Sonug Bildirimleri,
YOKSIS veri taban1 (ABAYS),
Birimler/Kurumlar arasi PPTKEP, EBYS, e-posta ve diger yazigmalar.

Performans
Gostergeleri

. Agilmasi onaylanan boliim / program / ABD oran1 (YOK tarafindan kabul edilen béliim / program
/ ABD sayisinin agilmasi teklif edilen boliim / program / ABD sayisina orant)
Giincellenmesi onaylanan boliim / program / ABD orani (YOK tarafindan kabul edilen boliim /
program / ABD sayisinin giincellenmesi teklif edilen bdliim / program / ABD sayisina orant)
Yeni agilan boliim / program / ABD sayisi
Giincellenen boliim / program / ABD sayisi
Kontenjanlarin doluluk orani

Performans Gostergeleri
Ol¢me/ izleme Yontemi

: Stratejik Plan Izleme Raporlar1, BIDR, Yénetimin Gozden Gegirmesi Raporlari

Gozden Gecirme Sikhgi

:Enazyilda 1 kez

Alt Siiregler

Siirecin Riskleri

- Yeni boliim/program/ABD agma tekliflerinin kurum i¢i veya diginda reddedilmesi
- Boliim/program/ABD giincelleme tekliflerinin kurum igi veya disinda reddedilmesi
- Kontenjanlarin bos kalmasi.

Siirecin Firsatlan

: Biiylime firsat1 (Personel, 6grenci, mezun, atdlye, derslik, laboratuvar sayilar1 bakimindan)

@slem baglangici ve SOHlD

| islem / eylem / faaliyetl Veri / dokiiman / kaﬂ Kontrol / karar

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatori

Rektor
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Etkiledigi Siirecler : Ogretim Plam Degisiklik Siireci
Sinav Programi Hazirlama Siireci
Ders Programi1 Hazirlama Siireci

Cap / Yandal Bagvuru Islemleri Siireci
Yaz Okulu Islemleri Siireci

Akademik Danigmanlik Siireci
Ogretim Uyesi ise Alim Siireci
Ogretim Eleman1 ise Alim Siireci

Etkilendigi Siirecler : Paydas iliskileri Yénetimi

Gslem baslangict ve somD | islem / eylem / faaliyetl Veri / dokiiman / kaﬂ Kontrol / karar

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Koordinatorii Rektor
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YENi BOLUM / PROGRAM AGCMA VE GUNCELLEME SURECI
Siire¢ Asamalari Sorumlu ilgili Dokiimanlar

( ic / Dis Paydas Analizi )

Bolum/Program/
ABD a¢ma/degisiklik
onerisi

Arastirma/Oneri
degerlendirme
ve karar verme

KABUL l

Kayitlari dosyalama
REF: 400.PRS.002

C
Boliim/program/ABD agma onerisinin ilgili
bolim kurulunda goristlerek dosya ve kurul|™
karari ile Yonetim Kurulu’na iletilmesi
UYQUN
lletilen 6nerinin Yonetim DEGIL
) . —»
Kurulu’na sunulmak tzere
kontrol edilmesi
Yonetim Kurulu’nda
goristlmesi ve karara
baglanmasi
Egitim Komisyonunda gériisiilmek
Uzere Ogrenci Isleri Daire Baskanligina
iletilmesi
— . S UYGUN
ektorlik Ogrenci Isleri Dair DEGIL
Baskanligl Egitim Komisyonunda
gorusilmesi
Egitim Komisyonunda uygun bulunan dosyanin
Senato’da gorusilmek lizere Genel Sekreterlige

iletilmesi

A B

Baskan / Ogretim

Dis Paydas

Bolim Baskanligi /
Bolim Kurulu

Dekan / Mudur /
Birim Sekreteri

Enstitl / Fakillte /
Yiksekokul Yonetim
Kurulu

Dekan / Mudur /
Birim Sekreteri

Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi
Egitim Komisyonu

Ogrenci isleri Daire
Baskanligi

Dekanlik / Mudurlik

Elemani / i¢ Paydas /

Dekanlik / Mudurlik

Arastirma Raporu

Oneri Formu / e-posta /
Toplanti Kaydi

Arastirma Raporu /
Oneri Formu / e-posta /
Toplanti Kaydi

Bolim/program/ABD
acma / degisiklik 6neri
dosyasi (Tablo 1.1, 1.2,

2.2,3.1,3.2,4.1)

Bolim/program/ABD
acma / degisiklik 6neri
dosyasi (Tablo 1.1, 2.1,

2.2,3.1,3.2,4.1)

Yonetim Kurulu Karari

Yonetim Kurulu Karari
B6lim/program/ABD
acma / degisiklik 6neri
dosyasi ve Resmi Yazi

Egitim Komisyonu Karari
ve Resmi Yazi

Bolim/program/ABD
acma / degisiklik 6neri
dosyasi ve Resmi Yazi

Cislem baslangict ve somD | islem / eylem / faaliyetl Veri / dokiiman / kaﬂ Kontrol / karar

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatori

Rektor
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YENi BOLUM / PROGRAM AGCMA VE GUNCELLEME SURECI
Silireg Asamalari Sorumlu ilgili Dokiimanlar
A
Basvurunun
Senatoda B Senato
gorusilmesi

UYGUN

Teklif YOKSIS veri tabani (ABAYS) lizerinden
sisteme girilir. Senato Karari, Resmi Yazi ve
ilgili formlar da sisteme yiiklenerek YOK
Bagkanhgina arz edilir.

UYGUN

Basvurunun DE&IL

YOK tarafindan
incelenmesi

UYGUN

N
Teklifin reddedildigine
iliskin YOK yazisinin ilgili
birime iletilmesi

Ogrenci isleri Daire
Baskanligi

YOK

Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi

Senato Karari

Senato Karari
Boliim/program/ABD
acma / degisiklik 6neri
dosyasi ve Resmi Yazi

ABAYS Uzerinden girilen
Sonug Raporu veya YOK
Karar Yazisi

ABAYS (izerinden alina
Sonug Raporu veya YOK

A 4

Teklifin kabul edildigine iliskin ABAYS
Uzerinden alina Sonug Raporu veya
YOK Karar Yazisinin teklif eden birime
ve ilgili diger birimlere iletilmesi

Yeni/degisen boélim/program/ABD
bilgilerinin OBS sistemine aktarilmasi

v

Tum kayitlarin dosyalanmasi

1T

Bollim/program/ABD agma/degisiklik programinin
kontenjan verilerek gecerli kilinmasi

Karar Yazisi

Ogrenci Isleri Daire | ABAYS lizerinden alina

Baskanligi Sonug Raporu veya YOK
Karar Yazisi
Ogrenci isleri Daire OBS Kayitlari

Baskanhgi

Ogrenci isleri Daire | REF: Kalite Kayitlarinin
Baskanhgi Kontroll Proseduri

YOK Kontenjan Kitapgig

Gslem baslangict ve somD | islem / eylem / faaliyetl Veri / dokiiman / kaﬂ Kontrol / karar

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatori

Rektor
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