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Siirecin Bagh Oldugu Ust
Siirecin Ad1

Idari isler Ana Siireci

Siirecin Adi

Personel Terfi Siireci

Siirec Seviyesi

:IZ| Ana Siireg u Detay Siireg

Siire¢ Tiiri

:E| Yonetsel Siire¢ | Islevsel Siireg

Siirecin Tanimi

Ihtiyag duyulan nitelikli insan giiciinii verimli bir sekilde kullanmak

amactyla personel yonetim sisteminin gelistirilmesi

Siirecin Amaci

Terfi islemlerini yasa, yonetmelik ve ilgili mevzuatlar ¢ergevesinde

zamaninda, dogru, seffaf ve hizli bir sekilde yiiriitmek

Siire¢ Sahibi/Onaylayan

Rektorlik

Siirec
Uygulayicilari/Sorumlusu

Boliim sekreteri, Personel isleri Sefligi, Dekan, Personel Daire
Baskanligi, Mutemet

Siirecin Oncelikleri

Personel ihtiyacinin belirlenmesi, ihtiyacin rektorliige iletilmesi

Siirecin Ardillar:

Isten ayrilma, emeklilik siirecleri, Hizmet i¢i Egitimler

Siirecin Girdileri

flgili Mevzuat ve Y&netmelikler, Terfi Islemi Gerceklestirilecek
Personel Listesi

Siirecin Ciktilari

Terfi Listeleri, Rektorlik Oluru

Siirecin Hizmet Alicilar:

Akademik ve idari personel

Siirecin Tedarikcileri/
Hizmet Saglayicilary/
Girdi Kaynaklan

Personel Dairesi Baskanligi

Siirecin Ciktilarinin
Tletilecegi Birimler

Ilgili personel, Personel Dairesi Bagkanlig

Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda ve Eksiksiz Tamamlanan Terfi Islemi Sayisi

Siirecin Perfoﬁrmans
Gostergeleri Olgii/ Izleme
Yontemi

Terfi islemleri sayist
Kadro degisikligi sayisi
Ihtiyac olarak tespit edilen kadro ve pozisyon sayisi

Performans Gostergeleri
izleme sikhig1

Yillik

Siirecin Riskleri

Kalite kiiltiiriiniin yerlesmemis olmasi

Atama Kontenjanlarinin sinirli sayida olmasi

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor
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PERSONEL TERFi iSLEMLERi SURECI

Siireg Asamalari

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Personel Daire Baskanlig tarafindan idari ve
akademik personel aylik derece-kademe terfi
listelerinin hazirlanmasi

!

Terfi listelerinin kontrol
edilmesi

HATA YOKl

Terfi listelerinin onaylanarak Rektorliik
makamina sunulmasi

A 4

Terfilerin onaylanmasi

v

Onaylanan Terfi Listesinin Personel Daire

Bagkanligina gonderilmesi

A 4

Listenin birer nishasinin listede adi gegen
personelin 6zlik dosyasina konulmasi ve birer
nushasinin da birim Mutemetlerine gonderilmesi

Ozliik isleri ve
Hizmet ici Egitim
Sube Mudurlagi

Personel Daire
Bagkanlig

Personel Daire
Bagkanlig

Rektor

Ozliik isleri ve
Hizmet ici Egitim
Sube MudurlGga

Ozliik isleri ve
Hizmet igi Egitim
Sube Mudurligi

Derece-Kademe Terfi
Cizelgesi

Derece-Kademe Terfi
Cizelgesi

Terfi Onay Listesi

Terfi Onay Listesi

Terfi Onay Listesi

Terfi Onay Listesi

v
( Terfilerin maas listelerine islenmesi > ilgili Birim Maas Listesi
Mutemedi
Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor




