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Siirecin Bagh Oldugu Ust | Idari isler Ana Siireci
Siirecin Ad1

Siirecin Ad1 Yeni Ogrenci Kayit Islemleri Siireci
Siire¢ Seviyesi ] Ana Siire¢ [l Dectay Siireg
Siire¢ Tiirii ] Yonetsel Siire¢ ] Islevsel Siireg

Universitenin cesitli programlaria yerlestirilen 6grencilerin kayit belgelerinin|
teslim alinmasi, kayit islemlerinin yapilmasi, kayitli 6grenci listelerinin

Siirecin Tanim o S L . .
olusturulmasi ve gerekli birimlere bilgilerin ve verilerin gonderilmesi

Universiteye yerlestirilen dgrencilerin kayitlarinin eksiksiz bir sekilde
tamamlanarak 6grenci listelerinin dogru sekilde olusturulmasi
Siire¢ Sahibi/Onaylayan | Ilgili Rektdr Yrd./ Ogrenci Isleri Daire Baskanlhi

Siirecin Amaci

Siirec Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Akademik Birim Ogrenci Isleri
Uygulayicilar/Sorumlusu

Siirecin Oncelikleri OSYM yerlestirmesi, akademik takvimlerin belirlenmesi
Siirecin Ardillar Program kaydi, ders kayitlari, egitimin baglamasi

OSYM Sonug Belgeleri, Yasal Mevzuat, OSYM Kilavuzu, Ogrencilere

ait belgeler, Dilekgeler

Ogrenci kayit belgesi, 6grenci belgesi, 6grenci kimlik karti, kayith dgrenci
Siirecin Ciktilar listeleri, derslere ait 6grenci listeleri, her bir programa ait bos kontenjan
sayilar1 ve ek kontenjan talepleri

Siirecin Hizmet Ahcillarn | Ogrenciler, akademik ve idari personel, dis paydaslar

Siirecin Girdileri

Siirecin Tedarikgileri/ Manisa Celal Bayar Universitesi, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1,
Hizmet Saglayicilary/ OSYM, YOK,

Girdi Kaynaklan

Siirecin Ciktilarmin Rektorliik, idari ve Akademik Birimler, 6grenciler, OSYM

iletilecegi Birimler

Kayit yaptiran dgrenci sayist Ogrenci

Siirecin Performans memnuniyet anket oran1 Kontenjan doluluk

Gostergeleri

orant
Siirecin Performans Akademik Birim Ogrenci Isleri Kayit Veri Tabam
Gostergeleri Olcii/ Izleme | Ogrenci Isleri Daire Baskanligi Degerlendirme Toplantilart
Yontemi

Performans Gostergeleri | Yillik
izleme sikhigi

Dis paydagslara paylasimlari gecikmesi
Siirecin Riskleri Katki Pay1 — Ogrenim {icretlerine ait dekontlarin ge¢ ulasmasi, Kayitlarda
eksiklik/yanligliklar

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorii Rektor
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Akademik Takvime / YOK Genelgesine uygun
olarak Kayit Tarihleri ve Katki Payi / Ogrenim
Ucreti tutarinin ilan edilmesi

A 4

OSYM’den alinan veriler dogrultusunda Yeni Kayit
Yaptiracak Ogrenci Listelerinin olusturulmasi

Yeni kayit yaptiracak 6grenci listelerinin alinacak
katki payi / 6grenim Ucretlerinin anlagsmali
bankaya bildirilmesi

A4

Yeni kayit yaptiracak 6grencilerin Kimlik Kartlarinin
ve Dosya Etiketlerinin Matbaa biriminde bastirilmasi

s

Kimlik Kartlari, hazirlanan Ogrenci Dosyalari ve
Rehberlerin Akademik Birimlere dagitilmasi

A\ 4

Ogrenci isleri Daire
Baskanligi

Ogrenci isleri Daire
Bagkanlig

Ogrenci isleri Daire
Baskanligl

Ogrenci isleri Daire
Baskanligi / Matbaa

Ogrenci isleri Daire
Bagkanlig

Akademik Takvim /
Duyurular

0BS Kayitlar

Resmi Yazismalar

Ogrenci Kimlik Kartr
/ Dosya Etiketi

Kayit tarihleri ve istenilen belgelerin uygun Alfademik. Birim Duyurular
araclarla (web sayfasi, panolar) ilan edilmesi Ogrenci Isleri
v
Katki Payi / Ogrenim Ucretinin bankaya Ogrenci Dekont
yatiriimasi
\ 4 . . .. |
»| UBS (Universite Bilgi Sistemi) izerinden Ogrenci OBS Kayitlan
ders se¢imi yapiimasi
Ogrencinin yaptigi .
islemlerin ve sectigi HATA YOK Danigsman OBS Kayitlari
derslerin UBS Uzerinden
kontrol edilmesi
HATA VAR
Hatalarin giderilmesi icin Ogrenci ve Danigman
A Ogrenci Isleri Birimi ile iletisime
gecilmesi
\ 4
Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor
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Y Ogrenci

Kayit Formu ve istenilen diger belgelerin Ogrenci
Isleri Birimine teslim edilmesi

S

Ogrencinin evraklarinin
ve UBS’de yaptigi
islemlerin kontrol
edilmesi

HATA VAR

\ 4

HATA YOK

Ogrenci ve Danismana
hatalarin bildirilmesi

A

Kayit isleminin onaylanmasi

v

Ogrenciye Kimlik Kartinin teslim edilmesi

Erkek 6grencilerin askerlik subelerine bilgi
verilmesi

v
Emniyet Bilgi izleme Formu olusturularak
Emniyet Midarligine gonderilmesi

Kayit Yapilan Ogrenci Listesi hazirlanarak
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina
gonderilmesi

A 4

Ek kontenjan taleplerinin ve agik kalan
kontenjanlarin OSYM’ye bildirilmesi

Akademik Birim
Ogrenci isleri

Akademik Birim
Ogrenci isleri

Akademik Birim
Ogrenci isleri

Akademik Birim

Ogrenci isleri

Akademik Birim
Ogrenci isleri

Akademik Birim
Ogrenci isleri

Akademik Birim
Ogrenci isleri

Ogrenci isleri Daire

Baskanligi

Kayit Formu ve Ekleri
/ OBS Kayitlari

0BS Kayitlar

Teslim Tutanagi

Resmi Yazismalar

Resmi Yazismalar

Resmi Yazismalar

Resmi Yazismalar

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor




