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SEMASI

Siirecin Bagh Oldugu
Ust Siirecin Ad

Egitim ve Ogretim Ana Siireci

Siirecin Adi

1.10. Intibak Islemleri Alt Detay Siireci

Siirec Seviyesi

JJ AnaSiire¢ [] Detay Siireg

Siirec¢ Tiirii

Yonetsel Siireg [ ] Islevsel Siireg

Siirecin Tanimi

Akademik takvime uygun olarak basvurulari kabul edilen intibak ve
muafiyetlerin gergeklestirilme siireci

Siirecin Amaci

Ogrencinin, daha 6nce baska bir yiiksekdgretim kurumunun égrencisi iken alip,
basaril1 oldugu derslerden {iniversitemizde kayit oldugu boliimiin benzer
derslerinden ders igeriklerinin uygun olmasi halinde muafiyetinin saglanmasi
ve daha 6nceki kurumda almis oldugu harf notunun transkriptine aktarilmasi

Siire¢ Sahibi/Onaylayan

Rektorliik, Dekanlik, Fakiilte Yonetim Kurulu, Ogrenci Isleri Daire Bagkani,
Bolim Ogrenci Isleri ve Intibak Komisyonu Bagkani, Fakiilte Evrak Kayit
Birimi

Siire¢ Uygulayicilar:
/Sorumlusu

Anabilim Dali/Bolim Baskanlari, B6lim Ogrenci Isleri ve intibak
Komisyonu Uyeleri, Ogrenci Isleri Birimi, Fakiilte Evrak Kayit Birimi

Siirecin Oncelikleri

Ogrencinin yatay gegis siirecinin basaril1 olarak sonuclanmasi ve
kaydini gerceklestirmesi

Siirecin Ardillarn

Ogrencinin ilgili stmifa atanip akademik takvimde belirtilen tarih
araliginda ders se¢imini yaparak egitim 6gretime baglamasi

Siirecin Girdileri

Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasindaki Gegis Cift Anadal Yandal ile Kurumlararasi Kredi Transferleri
Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonetmelik, MCBU Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi, Manisa Celal Bayar Universitesi

Onlisans ve Lisans Programlar1 Arasinda Kurum igi ve Kurumlar Arasi
Yatay Gegis Yonergesi, Manisa Celal Bayar Universitesi

Onlisans ve Lisans Ders Muafiyeti ve intibak Islemleri Yonergesi,
Basvuru Dilekgesi, Transkript, Ders Icerikleri

Siirecin Ciktilar

Intibak ve Muafiyet Komisyonu Kararlari, Y6netim Kurulu Karari

Siirecin Hizmet Alcilan

Ogrenciler

Siirecin Tedarikcileri/
Hizmet Saglayicilary/
Girdi Kaynaklan

Boliim Ogrenci Isleri ve Intibak Komisyonu Uyeleri, Ogrenci Isleri
Birimi, Fakiilte Evrak Kayit Birimi

Siirecin Ciktilarinin
Tletilecegi Birimler

Dekanlik, Boliim Ogrenci Isleri ve Intibak Komisyonu, Ogrenci Isleri
Birimi, Fakiilte Evrak Kayit Birimi

Siirecin Performans

Islemin Tamamlanma Siiresi, Sisteme Eksiksiz Islenmis intibak Say1s1

izleme Yontemi

Gostergeleri
Siirecin Performans Ogrenci Isleri ve intibak Komisyonu Kararlart
Gostergeleri Olgii/ Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlar

Performans Gostergeleri
izleme sikhgi

Yillik

Siirecin Riskleri Siirecin
Riskleri

Intibak taleplerinin ders kayit siiresi iginde iletilmemesi,
Intibak kararlarinin ders kayit siiresi i¢inde karara baglanmamasi

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor
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1.10. iNTiBAK iSLEMLERi SURECI

Siireg Asamalari

Sorumlu ilgili Dokiimanlar
( intibak Formu ve eklerinin doldurulmasi ) Ogrenci intibak Formu ve
Ekleri
" . .
Intibak formu ve eklerinin elden veya posta yoluyla Ogrenci Intibak Formu ve
llgili Fakiilte/YUksekokula génderilmesi Ekleri

v
Bagvurunun kayda alinip ilgili B6lim/Program
Ogrenci Islerine EBYS Uzerinden iletiimesi,
evraklarin elden teslim edilmesi

Evrak Kayit Memuru| EBYS Kayitlari /
intibak Formu ve

Ekleri
v
_Intibak dosyasinin ilgili Bolim/Program Ogrenci Ogrenci isleri ve REF: Yuksekokul /
Isleri ve Intibak Komisyonu tarafindan incelenmesi intibak Komisyonu |Fakilte intibak Esaslari
l intibak Formu ve
Ekleri
— Bagsaril ders mi? ™ HAYIR Ogrenci isleri ve intibak Formu ve
Bolimde/Programda karsiligi var intibak . Kleri
mi? (Turkge/Ingilizce ayrimi Intibak Komisyonu Ekleri
olmadan)
Dersin icerigi en az . Ogrenci I§I?ri ve Intibak Formu ve
%75 uyumlu mu? Intibak Komisyonu Ekleri
EVETl

Dersin AKTS veya kredisi en
az %75 uyumlu mu?

HAYR 7 ersin intibak Ogrenci islerive | intibak Formu ve
’ yapiimaz. intibak Komisyonu Ekleri

. ' , Ogrenci isleri ve intibak Formu ve
Ogrencinin geldigl Ogrencinin intibak Komisyonu Ekleri
bolimiin not sistemi transkriptinde
MCBU bagil not
istemiyle uyuml|
EVET lHAYIR
EVET YOK Déniisiim
Tablosu
kullanilir
Intibak Cizelgesi olusturulur ve muaf —> Ogrenci Isleri ve intibak Formu ve
olunan derslerin notu gizelgeye |§Ien|r DSnusim intibak Komisyonu Ekleri
(Gelen not M (muaf) ise CC olarak islenir). yapilir Lo - .
Intibak Cizelgesi
Hazirlayan Onaylayan
Kalite Koordinatorii

Rektor
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1.10. iNTiBAK iSLEMLERIi SURECI

Siireg Asamalari

Sorumlu ilgili Dokiimanlar

A

!

intibak Cizelgesinin komisyon lyeleri
tarafindan kontrol edilmesi, imzalanmasi
ve Bolim Bagkanhgina iletilmesi

intibak Cizelgesi ve basvuru dosyasinin
EBYS lizerinden Ust yazi ile Dekanliga/
Mudurlige iletilmesi ve tim dosyalarin
Ogrenci Isleri Birimine teslim edilmesi

\ 4

Yénetim Kurulunda intibak Cizelgesi ve intibak
bagvurularinin gérisilerek karara baglanmasi

Cizelge ve intibaklar
onaylandi mi?

EVETl

Yénetim Kurulu kararinin Ogrenci isleri
Birimine iletilmesi

|

UBS programina intibaklarin islenmesi

\4

Ogrencinin geldigi Giniversiteye dosya istem ve
ilisik kesme yazisi gonderilmesi

v

Ogrencinin akademik takvimde belirtilen siirede
ders secimi yaparak egitim 6gretime baslamasi

Ogrenci isleri ve intibak Formu ve

intibak Komisyonu Ekleri
intibak Cizelgesi
Bolim Baskanhgi EBYS Kayitlar
Bagvuru Evraklar
intibak Cizelgesi

Fakulte / Yiiksekokul

Yénetim Kurulu
Yonetim Kurulu

Kararlar

Fakiilte / Yiiksekokul| REF: Yiksekokul /

Yonetim Kurulu  |Fakiilte intibak Esaslari
Yonetim Kurulu
Kararlari

Dekanlik / Mudirliik| Yonetim Kurulu
Kararlari

Ogrenci isleri Birimi | Ogrenci Dosyasi
UBS Kayitlari

Ogrenci isleri Birimi| ~ Resmi Yazisma

Ogrenci

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor




