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Siirecin Bagh Oldugu Ust Siirec

Egitim ve Ogretim Ana Siireci

Siirecin Ad1

1.6. Basar1 Puam ile Yatay Gegis Islemleri Siireci

Siirecin Tanimi

Kurum I¢i ve Kurum Dis1 Basar1 Puani ile Yatay Gegis Islemleri

Siirec Seviyesi

7] Ana Siireg ] Detay Siireg

Siirec¢ Tiiri

T1 Yonetsel Siireg | Islevsel Siirec

Siirecin Amaci

Ogrencilerin Kurum igi ve Kurumlar arasi esdeger diploma programlarina
geciginin saglanmasi. Bu dogrultuda; yatay gegis siirecinin baslatilmasi,
bagvurularin alinmasi, degerlendirilmesi ve kayit islemlerinin yapilmasi.

Siire¢ Sahibi/Onaylayan

Rektorliik, Fakiilte Yénetim Kurulu, Dekanlik, Ogrenci Isleri Daire
Baskam, Béliim “Ogrenci Isleri ve Intibak Komisyonu” Baskam, Fakiilte
Evrak Kayit Birimi, Yabanci Diller Yiiksekokulu

Siirec
Uygulayicilar/Sorumlusu

ABD / Béliim Baskanlari, Boliim “Ogrenci Isleri ve Intibak Komisyonu”
Uyeleri, Ogrenci Isleri Birimi, Fakiilte Evrak Kayit Birimi, Yabanci Diller
Yiiksekokulu

Siirecin Oncelikleri

Ogrenci bagvuru evraklarmin teslimi, Evraklarn eksiksiz ve orijinal olup
olmadiginin kontrol edilmesi, Ogrencinin yabanci dil ve diger sartlari
(disiplin cezasi, onceki donemlere ait derslerdeki basar1 vb.) saglayip
saglamadiginin kontrol edilmesi

Siirecin Ardillari

Kriterlere uyan adaylarin sinif ve ders intibaklarinin yapilmasi, Sirali
yatay gecis degerlendirme listesinin olusturulmasi, Kontenjan dahilinde
asil ve yedek adaylarin belirlenmesi, Bagvuru degerlendirme listesinin
ilgili komisyon tarafindan onaylanmasi, Fakiilte Yonetim Kurulu
onaymnin alinmasi, Bagvuru degerlendirme listesinin Fakiilte internet
sayfasinda yaymlanmasi, Yatay gecise hak kazanan Ogrencilere ait
intibaklarin boliim internet sayfasinda yayinlanmasi, Asil listedeki
Ogrencilerin kayit yaptirmak icin basvurmasi, Kayit yaptirmaya hak
kazanan yedek adaylara haber verilmesi, Kayit yaptirmaya hak kazanan
yedek adaylarmn kayit yaptirmak icin basvurmasi, Ogrenci kayit
dosyalarmin  olusturulup OBS sistemine intibaklarin islenmesi,
Ogrencinin geldigi {iniversiteye dosya istem yazismin gonderilmesi,
Ogrencinin akademik takvimde belirtilen tarih arahiginda ders segimini
yaparak egitim dgretime baslamasi.

Siirecin Girdileri

Akademik takvim, Tlgili egitim-6gretim yil1 yatay gecis kontenjanlari,
Basvuru evraklari, MCBU Onlisans ve Lisans Programlar arasinda
kurum i¢i ve kurumlar arasi yatay gecis yonergesi, MCBU Yabanci
Diller Yiiksekokulu yabanci dil hazirlik egitim-6gretim yonetmeligi,
MCBU intibak esaslari

Siirecin Ciktilar

Basvuru degerlendirme listesi, Intibak listesi, Kurul karar1, Ogrenci kayit
dosyalar1, Dosya istem yazisi

Siirecin Hizmet Alhcilar

Ogrenci

Siirecin Tedarikcileri/ Hizmet
Saglayicilary/ Girdi Kaynaklari

Béliim “Ogrenci Isleri ve intibak Komisyonu” Uyeleri, Ogrenci Isleri
Birimi, Fakiilte Evrak Kayit Birimi, Yabanci Diller Yiiksekokulu

Siirecin Ciktilarinin
letilecegi Birimler

Dekanhk, Bolim “Ogrenci Isleri ve Intibak Komisyonu” Uyeleri,
(:)grenci Isleri Birimi, Fakiilte Evrak Kayit Birimi, Ogrencinin geldigi
Universite

Siirecin Performans
Gostergeleri

Yatay gecis tamamlanma siiresi

Yatay gecise bagvuran 6grenci sayist

Yatay gecis yapmaya hak kazanan 6grenci sayisi

Basar1 puani ile yatay gecise kayit yaptiran 6grenci sayisi
Kontenjan doluluk orani

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatori

Rektor
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Siirecin Performans Gostergeleri| “Ogrenci Isleri ve intibak Komisyonu” Kararlari,
Olgii/ Izleme Yontemi Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlari

Performans Gostergeleri Yillik
izleme sikhgi
Siirecin Riskleri

Yatay gecis yapacak olan 6grencinin belgelerinin eksik olmasi Yatay

gecis yapacak olan 6grencinin sahte/hatali belge teslim etmesi Gorevde
aksakliklar

Kurumun itibar kayb1

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatori Rektor
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BASARI PUANI iLE YATAY GEGiS iSLEMLERi SURECI
Siire¢ Asamalari Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Gatay gecis islemleri icin takvimin belirlenmesD Senato Akademik Takvim
\ 4 B
Bagvuru formu ve eklerinin elden veya posta Ogrenci Bagvuru Formu ve

yoluyla ilgili Fakiilte/Yiiksekokula génderilmesi

A\ 4

Bagvurunun kayda alinip ilgili B6lim/Program
Ogrenci Islerine EBYS Uzerinden iletiimesi,
evraklarin elden teslim edilmesi

\ 4

_Basvuru dosyasinin ilgili Bolim/Program Ogrenci
Isleri ve Intibak Komisyonu tarafindan incelenmesi

Belgeler eksiksiz ve HAYIR

orijinal mi?

Adayin not ortalama
yeterli mi? (2. 6gretimden 1.
Ogretime gegciste %10 sartini
sagliyor mu?

Disiplin cezasi almamig
olma sartini sagliyor mu?2

Onceki dénemlerg
ait dersleri basariyla
tamamlamis mi2

Yabanci dilde 6gretim
yapan birimler icin 6grenci
yabanci dil sartini
sagliyor mu?

EVET

HAYIR

HAYIR

Basvuru reddedili
gerekgesi
degerlendirme
raporuna yazilir,

Evrak Kayit Memuru

Ogrenci isleri ve
intibak Komisyonu

Ogrenci isleri ve
intibak Komisyonu

Ogrenci isleri ve
intibak Komisyonu

Ogrenci isleri ve
intibak Komisyonu

Ogrenci isleri ve
intibak Komisyonu

Ogrenci isleri ve
intibak Komisyonu

Ekleri

EBYS Kayitlari /
Bagvuru Formu ve
Ekleri

REF: MCBU Onlisans ve
Lisans Programlari
Arasinda Kurum igi ve
Kurumlar Arasi Yatay
Gegis Yonergesi
Basvuru Formu ve
Ekleri

Bagvuru Formu ve
Ekleri

Basvuru Formu ve
Ekleri

Basvuru Formu ve
Ekleri
Degerlendirme
Listesi

Basvuru Formu ve
Ekleri

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor
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EVET

B

y
Yabanci dil hazirlik sinavina
girecek 6grenci listesi olusturulur
ve Fakiilte/Yiiksekokul Ogrenci
isleri Birimine iletilir.

A4

Yabanci dil hazirlik sinavina
girecek 6grenci listesi Yabanci
Diller Yuksekokuluna iletilir.

\4

Akademik takvimle belirlenen
tarihte 6grenci yabanci dil
sinavina katilir.

v

Sinav sonuglar Fakqlte/
Yuksekokul Ogrenci Isleri
Birimine iletilir.

\4

Sinav sonuglari Bolim/Program
Ogrenci Isleri Birimine iletilir.

l

Aday sinava katil

A

y
Kriterlere uyan adaylarin sinif ve
ders intibaklari yapilir. Kontenjan

ve sinavda basarili
oldu mu?

Basvuru reddedilir, gerekgesi

dahilinde asil ve yedek adaylar
belirlenir. Yatay Gegis Basvuru
Degerlendirme Listesi olusturulur. |«

degerlendirme raporuna
yazilir.

Yatay Gegis Basvuru Degerlendirme Listesi
komisyon Uyeleri tarafindan imzalanir ve
Bollim Baskanligina teslim edilir.

\ 4

Yatay Gegis Basvuru Degerlendirme Listesi

EBYS lzerinden Ust yazi ile Dekanliga/
Midrlige iletilir ve tim dosyalar

Ogrenci isleri Birimine teslim edilir.

v

C

Ogrenci isleri ve
intibak Komisyonu

Fakulte/Yuksekokul
Ogrenci isleri

Ogrenci

Yabanci Diller
Yuksekokulu

Fakuilte/Yuksekokul
Ogrenci isleri

Ogrenci isleri ve
intibak Komisyonu

Ogrenci isleri ve
intibak Komisyonu

Ogrenci isleri ve
intibak Komisyonu

Bolim Baskanhgi

Yabanci dil hazirhk
sinavina girecek
Ogrenci listesi

EBYS Kayitlar

EBYS Kayitlar
Sinav Sonug Listesi

EBYS Kayitlari
Sinav Sonug Listesi

Sinav Sonug Listesi

Yatay Gegis Bagvuru
Degerlendirme
Listesi

Yatay Gegis Basvuru
Degerlendirme
Listesi

EBYS Kayitlari

Basvuru Evraklari

Degerlendirme
Listesi

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor




4

J

MANisA BASARIPUANIILE YATAY GECIS SURECI
CELAL BAYAR AKIS SEMASI

UNIVERSITESI

Dokiiman No: 400.SAS.007
Yaym Tarihi : 01.02.2025
Revizyon No : 0

Rev. Tarihi : -

SayfaNo  :1/1

BASARI PUANI iLE YATAY GEGiS iSLEMLERi SURECI

Siire¢ Asamalari Sorumlu ilgili Dokiimanlar

C

y
Yonetim Kurulunda Yatay Gegis Basvuru Degerlendirme
Listesi ve intibaklar goristlerek karara baglanir.

)

Asll listeden basvuru yapmayan 6grencilerin yerine
yedek listeden siralamaya gore 6grenciye ¢agri yapilir.

A

gonderilerek dosyasi talep edilir.

\ 4

Ogrenci akademik takvimde belirtilen siirede Bérenci
ders segimi yaparak egitim 6gretime baglar. &

Fakilte / Yuksekokul| Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulu Kararlar

- . Fakilte / YUksekokul| Yonetim Kurulu
Liste ve intibaklar !
onaylandi mi? D Yénetim Kurulu Kararlari
Fakulte / Yuksekokul / Boliim internet sayfalarinda Dekanhk / Mudurliik Web sayfasi
intibak basvuru sonuglari yayinlanir. / Bolim Baskanlig

Yénetim Kurulu karar Ogrenci isleri Birimine iletilir. Dekanhk / Mudurlik|  Yonetim Kurulu

Kararlari

\ 4
Asil “Sted? yer aJaP oglje.na 'fak.v.lm.e gore kayit Asil Ogrenci Bagvuru Evraklari
yaptirmak tizere Ogrenci Isleri Birimine basvurur.

Ogrenci isleri Birimi

Gagri yapilan i?érenci kayit yaptirmak tizere Ogrenci Yedek Ogrenci Basvuru Evraklari
Isleri Birimine basvurur.
\ 4
Ogrenci kayit dosyasi olusturulur ve OBS programina Ogrenci isleri Birimi | Ogrenci Dosyasl
intibaklari islenir. 0BS Kayitlari
A 4 .. :
Ogrencinin geldigi Giniversiteye dosya istem yazisi Ogrenci Igleri Birimi|  Resmi Yazisma

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatorii Rektor




