CELAL BAYAR
UNIVE RSII‘ISI

)/MA ISA

CAP/ YANDAL BASVURU SURECI AKIS

Dokiiman No: 400.SAS.009
Yaym Tarihi : 01.02.2025

Revizyon No : 0
Rev. Tarihi : -
SayfaNo  :1/1

SEMASI

Siirecin Bagh Oldugu
Ust Siirecin Ad

Egitim ve Ogretim Ana Siireci

Siirecin Adi

CAP/YANDAL basvuru islemleri

Siirec Seviyesi

] Ana Siireg [l Dectay Siireg

Siirec¢ Tiirii

] Yonetsel Sireg [ ] Islevsel Siireg

Siirecin Tanimi

Cift anadal ve yandal programlarina iliskin bagvurularin degerlendirilmesi,
basvuru takviminin olusturulmasi

Siirecin Amaci

Cift anadal, yandal agilacak programlarin belirlenmesi, bagvurularin
eksiksiz sekilde alinmasi, degerlendirilmesi

Siire¢ Sahibi/Onaylayan

Tgili Rektdr Yrd., dgrenci isleri daire baskanligi, Fakiilte dekanlar,
Boliim bagkanlari

Siire¢
Uygulayicilari/Sorumlusu

Ogrenci Isleri daire baskanlig, fakiilte yonetim kurullari, birim 6grenci isleri
sorumlusu, bolim CAP-YANDAL koordinatorliikleri

Siirecin Oncelikleri

CAP/Yandal basvuru takviminin olusturulmasi, Bagvurularin kabulii,
degerlendirilmesi, sonuglarin ilgili birimlere iletilmesi

Siirecin Ardillar:

Program kaydi, mezuniyet

Siirecin Girdileri

Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasindaki Geg¢is/Cift Anadal/Yandal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferleri
Yapilmasi Esaslarma Iliskin Yénetmelik,

MCBU Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim Smav Yonetmeligi, MCBU Cift
Anadal/Yandal Yonergesi,

Cap, Yandal Acilacak Boliimlerin Listeleri, Bagvuru Duyurulari,

Akademik Takvim, Ogretim Planlar,

Ogrenci Kontenjanlari, Yabanci dil muafiyet sinav sonuglar1 (Anadal Tiirkce
egitim veren birimden; tamami veya %30’u Ingilizce olan birimlere
CAP/YANDAL bagvurusu yapan adaylar igin)

Siirecin Ciktilar

CAP/YANDAL Ogretim Planlari, Ogrenci Kontenjanlari,
CAP/YANDAL kayi1t hakk: kazanan 6grenci Listeleri,

Siirecin Hizmet Alicilar:

Ogrenciler

Siirecin Tedarikgileri/
Hizmet Saglayicilary/
Girdi Kaynaklan

YOK, OSYM, Akademik ve Idari Birimler

Siirecin Ciktilarinin
Iletilecegi Birimler

Fakiilte Ogrenci Isleri birimleri, ilgili boliimler

Siirecin Performans
Gostergeleri

CAP/YANDAL Program sayisi
CAP/YANDAL 6grenci sayist

CAP/YANDAL bagvurularinin hatasiz degerlendirilme ve ilan edilme
orant

Siirecin Performans
Gostergeleri Olgii/
Izleme Yontemi

Bagvuru dosyalari, degerlendirme sonug listeleri

Performans Gostergeleri
izleme sikhig1

Yillik

Siirecin Riskleri

Bagvuru degerlendirmelerinin hatali yapilmasi Bagvuru
evraklarmin eksik alinmasi

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor
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Her yil Haziran ayinin ikinci haftasina kadar
boliumlerden CAP/Yandal kontenjanlarinin
talep edilmesi

C

>47

CAP/Yandal kontenjanlarinin Haziran ayi sonuna
kadar Bolim Kurulu karari alinarak Ogrenci Islerine
EBYS Uzerinden iletilmesi

'

ontenjan ve bagvuru
takviminin Fakilte Yonetim

UYGUN DEGIL

Kurulunda degerlendirilmesi

Asagidaki kapsamda Basvuru Takvimi olusturulmasi:
e  Bagsvuru Tarihleri

Degerlendirme Tarihleri

Asil Kayit Tarihleri

Yedek Hak Belirleme Tarihleri

Yedek Kayit Tarihleri

\4
Fakdilte internet sayfasinda Basvuru Takvimi ve
CAP/Yandal kontenjanlarinin ilan edilmesi

) 4
llan edilen takvime uygun olarak CAP/Yandal
programinin en erken 3. yariyil, en geg 5. yariyil
basinda CAP/Yandal Basvuru Formu ve eklerinin Evrak
Kayit Birimine teslim edilerek basvuru yapilmasi

\ 4
Degerlendirme tarihinden 6nce basvuru formu ve
eklerinin bolimlere iletiimesi

A 4

|CAP/YandaI Basvuru Formu ve eklerinin incelenmesi| ¢———

Basvuru 3, 4 veya

Dekanlik adina
Ogrenci isleri Birimi

EBYS Kayitlar

Boliim Baskanlig EBYS Kayitlari

Bolum Kurulu Karari

Fakilte Yonetim
Kurulu

Yonetim Kurulu
Karari

Fakulte Yonetim Yonetim Kurulu

Kurulu Karari
Dekanlk Fakilte internet
sayfasi
Ogrenci CAP/Yandal Bagvuru

Formu ve ekleri

Evrak Kayit Birimi |CAP/Yandal Basvuru

Formu ve ekleri

B6lim CAP/Yandal
Koordinatori

CAP/Yandal Bagvuru
Formu ve ekleri

5. donem mi?
Genel not ortalamasi yeterli mi?
BolUm basari siralamasinda
%20’lik dilime giriyor mu?
Alttan dersi olmama sartin

HAYIR

CAP/Yandal igin gerekli

sartlari saglamadig

Ogrenciye bildirilir ve
CAP/Yandal Sonug
Formu ile ilan edilir.

Bolim CAP/Yandal
Koordinatoru

CAP/Yandal Sonug
Formu

sagliyor mu?

A

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor
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Siireg Asamalari

Sorumlu ilgili Dokiimanlar

A

\4

GCAP/Yandal Sonug Formu Bolim Baskani onayi

ile EBYS Uzerinden Dekanliga iletilir ve tim
dosyalar Ogrenci Isleri Birimine teslim edilir.

A

\ 4

Yonetim Kurulunda CAP/Yandal Sonug¢ Formu
degerlendirilerek karara baglanir.

Basvurular HAYIR

onaylandi mi?

Fakulte internet sayfalarinda basvuru
sonuglari yayinlanir.

A\ 4
Yénetim Kurulu karari Ogrenci isleri

Birimine iletilir.

Asil Ogrenci takvime gore kayit yaptirmak

tizere Ogrenci isleri Birimine basvurur.

A\ 4

Asil listeden kayit yaptirmayan 6grenci varsa
yerine yedek aday davet edilir.

\ 4
Kayda hak kazanan Yedek Ogrenci takvime
gore kayit yaptirmak tizere Ogrenci isleri
Birimine basvurur.

A 4

Takvime uygun olarak ders se¢iminin
yapilmasi, formun imzalanmasi ve Ogrenci

isleri Birimine teslim edilmesi

!

Gerekli kontroller yapilarak derslerin OBS

(sistemi Uzerinden 6grenciye tanlmlanma5|>

Boliim Baskanlig EBYS Kayitlari
Bagvuru Evraklari
CAP/Yandal Sonug

Formu

Fakilte / YUksekokul
Yonetim Kurulu

Yonetim Kurulu
Kararlari

Fakilte / Yuksekokul|  Yonetim Kurulu

Yonetim Kurulu Kararlari
Dekanhk Web sayfasi
Dekanlik Yénetim Kurulu

Kararlari
Asil Ogrenci Bagvuru Evraklari

Ogrenci isleri Birimi

Hak Sahibi Yedek
Ogrenci

Bagvuru Evraklari

Bolim CAP/Yandal
Koordinatori
Ogrenci

Ders Se¢im Formu

Ogrenci Isleri Birimi OBS Kayitlari

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatorii

Rektor




