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Siirecin Bagh Oldugu Egitim ve Ogretim Ana Siireci

Ust Siirecin Adi

Siirecin Adi Staj Islemleri Siireci

Siirec Seviyesi I Ana Siireg [] Detay Siireg
Siire¢ Tiirii ] Yonetsel Sireg [ Islevsel Siireg

Egitim programimin gerektirdigi disipline 6zgii staj egitiminin programlanmasit,
uygulanmasi, raporlanmasi, izlenmesi

Mesleki tecriibe kazandirmaya yonelik uygulamalarin yapilmasi, 6grenciye
Siirecin Amaci edindigi teorik bilgiyi uygulayabilme becerisinin kazandirilmasi, sektorle
etkilesim firsatinin saglanmasi

Siire¢ Sahibi/Onaylayan Rektorliik, Dekanlik, Boliim Staj Komisyonu Bagkani

Siirec Dekanlik, Boliim Staj Komisyonu tiyeleri

Uygulayicilari/Sorumlusu

Siirecin Tanimi

Staj bagvuru formlarinin alinmasi

GANO puaninin 1,80 olmasi

Siirecin Oncelikleri 4. yariyilin tamamlanmis olmast

Gerekli teorik bilginin kazanilmis olmasi

Sigorta girislerinin yapilmasi

Siirecin Ardillar Ogrencinin mezuniyet hakki i¢in staj kosulunu saglamis olmasi
Ogrencinin bagvurusu, Staj Belgeleri, Staj Yonergeleri, ise giris
bildirgesi

Staj Defteri, Degerlendirme Formu, Memnuniyet Anketi, Staj basart
durumunun ilam

Siirecin Hizmet Ahicilar: Ogrenci

Siirecin Girdileri

Siirecin Ciktilari

Siirecin Tedarikgileri/ Dekanlik, Boliim Staj Komisyonu iiyeleri ve baskani, Staj yapilan
Hizmet Saglayicilary/ kurumlar, Ogrenci
Girdi Kaynaklan
Siirecin Ciktilarimin Boliim Staj Komisyonu iiyeleri ve baskani Ogrenci Isleri
iletilecegi Birimler Daire Baskanligi

Staj uygulamasini tamamlayan 6grenci orani, Staj uygulamasi yapilan kurum
Siirecin Performans sayisi, Sigorta islemleri tamamlanmig 6grenci orani, Basarili olan dgrenci
Gostergeleri orani, Basarisiz olan 6grenci orani, Staj uygulamasi memnuniyet orant
Siirecin Performans Staj Defteri, Degerlendirme Formlari
Gostergeleri Olgii/ izleme | Memnuniyet Anketi Staj sigorta
Yontemi islemleri

Performans Gostergeleri | Donemlik (Egitim- Ogretim Dénemleri)
izleme sikhig1

Toplantiya katilim olmamasi veya ¢ok az 6grencinin katilmasi
Belgelerde doldurulmasi gereken bilgilerin eksik olmasi Sigorta
girislerinde hata yapilmasi

Ogrencinin stajin1 yapmamas1 Ogrencinin staji yarim birakmasi

Staj esnasinda saglik sorunlarinin olmasi

Siirecin Riskleri Ogrencinin miilakat sinavinda basarisiz olmasi veya miilakata girmemesi
Ogrencinin uygun isyeri bulamamasi

Staj yapilan kurumun hazirlik kapsaminda tamamlamasi gerekenleri
tamamlamamasi (agt1, is saglig1 ve giivenligi egitimleri, sigorta vb.),
Olaganiisti durumlar (pandemi ve diger acil durumlar),

Staj ortaminin dgrencinin kazanmasi gereken becerileri
kazandirmada siirliligi (gerekli alt yapi, nitelikli personel vb.)

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatori Rektor
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iSBASI EGiTiMi / STAJ iSLEMLERi SURECI

Siireg Asamalari

Sorumlu ilgili Dokiimanlar

Staj Komisyonunun
olusturulmasi / glincellenmesi

v
Isbasi egitimi/staj evraklarinin
kontrol edilmesi

'

Degisikliklerin yapiimasi
ve internet sayfasinda
yayinlanmasi

Evraklarda degisiklik
gerekli mi?

HAYIRl

Staj yerlerinin ve staj takviminin
belirlenip duyurulmasi

OBS sistemi Gizerinden isbasi
egitimi/staj dersinin secilmesi
v

Belirlenen takvime gore staj
yerinin ayarlanmasi

A

\ 4
Staj basvurularinin kontrol
edilmesi

Ogrenciye
staj yeri
ayarlanmasi

Ogrenci Staj yerini
ayarlayabildi mi?

Ogrenciye Staj
Komisyonu
imzali EK-1

belgesi verilmesi

Isyeri onayli EK-2 <

belgelerinin incelenmesi|

!

Ogrenciye yeni bir
isyeri bulmasi
bildirilir

isyeri Bélimiin/Programin
belirledigi staj yeri esaslarina
uygun mu?

A

Bollim Bagkanligr [Bolim Kurulu Karari

Bolum Baskanhgi isbasi Egitim/Staj

Formlari

Bolim Bagkanligi | isbasi Egitim/Staj

Formlari

Bolim Baskanhg/
Staj Komisyonu

internet Duyurusu

Ogrenci 0BS Kayitlar

Ogrenci Staj Basvuru

Evraklari
Staj Komisyonu Staj Basvuru
Evraklari

Staj Komisyonu Staj Bagvuru

Evraklari
Staj Komisyonu EK-1 Belgesi
Staj Komisyonu EK-2 Belgesi

Staj Komisyonu

Hazirlayan

Onaylayan

Kalite Koordinatori

Rektor
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Siireg Asamalari Sorumlu ilgili Dokiimanlar

A

Staj baslangig ve bitis tarihleri, 6grencinin sigorta
pirim 6deme durumunu gosteren EK-9 belgesi
Bolim Baskani imzasi ile EBYS Gzerinden
Fakulte/Yuksekokul muhasebe birimine staj
baslangic tarihinden en az 1 hafta 6nce génderilir.

\ 4
SGK sistemi lizerinden 6grenci igin ise giris
bildirgesi dliizenlenmesi

\ 4
Kaseli ve imzali EK-3 formunun 6grenci eliyle
isyerine iletilmesi

\ 4
| Belirlenen tarihlerde stajin gerceklesmesi |

v
| Staj sonrasi evraklarin incelenmesi |

EVET
Eksik evrak var mi?

Ogrenci staj tarihlerinde
az okulu dersi almis mi2

Staj mulakat sinavi yapilmasi

HAYIR

Sinav sonucu

Ogrenciye stajini
tekrarlamasi
gerektigi bildirilir

basarili mi?

. N EVET
Kabul edilen glin sayi

Daha sonra
tamamlamasi igin

Bolim Baskanhgi

Faklte / Yuksekokul
Muhasebe Birimi

Fakilte / Yuksekokul
Muhasebe Birimi

Ogrenci

Staj Komisyonu

Staj Komisyonu

Staj Komisyonu

Staj Komisyonu

Staj Komisyonu

Staj Komisyonu

EBYS Kayitlar

SGK Kayitlar
ise Giris Bildirgesi

EK-3 Formu

isyeri Onayli Staj
Belgeleri

isyeri Onayli Staj
Belgeleri

isyeri Onayli Staj
Belgeleri

isyeri Onayli Staj
Belgeleri

Sinav tutanagi

Sinav tutanagi

isyeri Onayli Staj

20 glinden az mi2 eksik giin sayisi Belgeleri
o6grenciye bildirilir
HAYIRl
Sonuglar OBS’ye kaydedilir ve duyurulur Ogrenci isleri OBS Kaytlari

¢ Birimi
EK-2 ve EK-3 Belgeleri ve varsa 6grencinin eksik kalan Ogrenci isleri Tiim Staj Evraklari
gln sayilari daha sonra tamamlanmak Uzere arsivlenir Birimi

Hazirlayan Onaylayan

Kalite Koordinatori

Rektor




